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ETAPA: INSCRICAO

Nova inscrigéo

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participagéo na rodada de licitagoes.

1. Realizar cadastro como usuario externo no SEI| - Sistema Eletronico de
Informagdes, conforme Manual do Usuario Externo da ANP, disponivel
em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

2. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil | =

Confirma | | Esqueci minha senha

Cligus agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

3. Clicar em fPeticionamento0o> iProcesso Novoad

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS
il
Sel:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo : ncontrado.
Intercorrente

IntimacBes Eletrnicas

Etanol

Leilldo de Bicdiesel

Manual do Usuario Externo

Controle de Acessos Externos



http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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4. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitacdes:
Inscricdo e Qualificagcao i Oferta Permanente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEQ, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

seil

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamenta

Recibos Eletrénicos de
Protocolo

Intimac@es Eletrdnicas
Etanal
Leildo de Biodiesel

Manual do Usudrio
Externo

’—| Orientagdes Gerais
3

Peticionamento de Processo Novo

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Acesso a Informacdo: Demanda do e-SIC
Acompanhamento Legislativo: Congresso Nacicnal
Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital

Rodada de Licitagdes: Inscricio e Qualificacdo - Excedente da Cesséo Onerosa
Rodada de Licitagbes: Inscricdo e Qualificacdo - LP6

Rodada de Licitacdes: Inscri¢do e Qualificacdo - Oferta Permanente

Rodada de Licitacdes: Inscricdo e Qualificacdo - R16

A pagina abaixo sera aberta:

5.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

il

sel

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento

Recibos Eletrénicos de
Protocolo

Intimactes Eletrinicas
Etanol
Leildo de Biodiesel

Manual do Usudrio
Externo

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de Licitaces: Inscricio e Qualificacio - Oferta Permanente

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Peticionamento Elefronice nos processos de Inscricio e Qualificacdo para Oferta Permanente.

—{_Formulério de Petici I

Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: @ () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo. sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informades e 0s documentos.
Os Niveis de Acesso que forem indicadoes abaixo estarfio condicicnados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem
necessidade de prévio aviso.

Nome/Razdo Social Agles

Documento Principal (10 Mb):

Procurar...

Tipo de D @ C
Formulario |

do Tipo de Dy @

Nivel de Acesso: (7)
Restrito

Hipétese Legal: (3)
Documento Preparatorio (Art 7°, § 3°, da Lein® 12.527/2011)

Tamanho

Formato: (3} O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arguivo Data Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Documenios Complementares (200 Mb):

Procurar...

Tipo de Documento: (7} C do Tipo de D @

[ Ml

Preenche r 0

cEspepificac@od ¢ o m asocialaa empresa.
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Peticionamento de Processo Novo

| Peticionar | | ‘oltar |

Tipo de Processo: Rodada de Licitacfes: Inscricgo e Qualificacdo - Oferia Permanente

— Orientacdes sobre o Tipo de Processo |

Peticionamento Eletronico nos processos de Inscricdo e Qualificacio para Oferta
Permanenie.

— Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
\Empresa XPTO Ltda.

Interessados: {(7) () Pessoa Fisica (_) Pessoa Juridica

6. Selecionaro ¢ a nPpssoaiuridicad . D b GNPI G2.813.673/0002-
08ec | i c avValidaraparé que o nome ANPbOapareca.

—| Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XPFTO Lida.

Interessados: (3} () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
02313673/0002-08 || Validar | [ANP Adicionar
Tipo CPFI/CNPJ
7. Cl i carAdicgomaroi para incluir O interessado

aparecera no quadro a sequir:

—] Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa ¥XPTO Lida.

Interessados: (7 Pessca Fisica (e Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
alidar | [ Adicionar |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razédo Social Agioes
Pessoa Juridica  02.313.672/0002-08 @ ANP b 4
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8. Visando a padronizacdo, nomear 0s arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:

Nome

Comprovante bancaric de pagamento das taxas de participagdo
Comprovante de regularidade com as leis do seu pais
Declaracdo de atualidade dos atos societarios

Declaragdo de capacidade

Documento societario - Atendimento de eventuais condigdes
Documento societario - Atos constitutivos

Documento societario - Comprovagdo dos representantes legais
Formulario de inscrigdo

Organograma da cadeia de controle

Procuracdo para nomeagao de representantes credenciados

Termo de compromisso de adequagdo do objeto social

S N UN BN BN WS UN WS [N N NN RN

Termo de compromisso de constituicdo de pessoa juridica

No SEI, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as
especificacoes das tabelas abaixo, considerando os documentos exigidos em
edital para a inscricdo e para o0 acesso e retirada do pacote de dados.

Documentos de Inscrigdo
i Sistema Eletronico de Informagodes - SEI
Documentos exigidos no :
Edital de Licitacdes Tipo de F:omplemento do Formato
documento | tipo de documento
Formulério eletrdnico de . . - -
. : A Formulério de inscrigéo Nato-digital
solicitagéo de inscricédo
Documentos societarios / Ato Estatuto Social ou o
- I . Digitalizado
Atos constitutivos constitutivo Contrato Social
Documentos societérios /
Comprovacéo dos poderes e de comprovagéo dos o
P ¢ P Documento P ¢ .| Digitalizado
dos nomes dos representantes legais
representantes legais
Documentos societérios /
Documentos que comprovem
0 atendimento de eventuais de atendimento de L
- .. Documento . A Digitalizado
condi¢des para o exercicio eventuais condi¢cdes
dos poderes dos
representantes
Declaracéo de atualidade dos - de atualidade dos atos | . . .
L Declaracéo . Digitalizado*
atos societérios societarios
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Documentos de Inscricéo

Documentos exigidos no

Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI

Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do e
documento | tipo de documento
Procuracdo para nomeacao nomeacao de
de representantes Procuracéo representantes Digitalizado*
credenciados credenciados
Organograma detalhado da . S
g . g Organograma | da cadeia de controle |Digitalizado*
cadeia de controle
Declaracéo de capacidade
técnica, econdmico- ~ . S
. . . Declaracéo de capacidade Digitalizado*
financeira, regularidade
juridica, fiscal e trabalhista
Termo de compromisso de
adequacédo do objeto social compromisso de
da licitante as atividades de | Termo adequacdo objeto Digitalizado*
exploracao e produco de social
petroleo e gas natural
Comprovacao de que se
encontra organlzadae em de regularidade com italivador
regular funcionamento, de Comprovante | a5 leis do seu pais Digitalizado
acordo com as leis do seu
pais
Termo de compromisso de
constituicdo de pessoa
juridica empreséaria, segundo
as leis brasileiras, ou de
indicaca i3 mpromi S
indicagcéo de controlada ja Termo de comp 9 ;S%ge Digitalizado*
constituida, com sede e constituicao de
administracdo no Brasil, para
assinatura do contrato de
concessao, caso vencedora
da licitacdo
Cépia do comprovante de L Nato-digital
P P bancério da taxa de g
pagamento da taxa de Comprovante o ou
. participacao o
participacao digitalizado

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.




Manual para peticionamento eletronico de documentos na Oferta Permanente
Versdo 171 29/11//2019

Documentos para acesso e retirada do pacote de dados técnicos
- Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI
Documentos exigidos no :
Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do e
documento | tipo de documento
Formulério eletrdnico de L . . -
L . . Formulério de inscrigéo Nato-digital
solicitagao de inscrigédo
Pagamento de taxas de
- pagamento das taxas o
acesso ao pacote de dados | Declaracao Digitalizado*
o Acesso Pacote Dados
técnicos
Copia do comprovante de -
P P - Nato-digital
pagamento de taxas de bancario das taxas
Comprovante ou
acesso ao pacote de dados Acesso Pacote Dados | . . .
L digitalizado
técnicos
Termo de confidencialidade | Termo de confidencialidade | Digitalizado

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

9. Preenchimento do ¢ a nbpauménto Principala

a)Cl i c arEscelhmar afiquivoo  eiscab o Formulario de inscricdo no
diretério local (o documento principal deve ser sempre o Formulario de
INscricao);

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que poderd alterd-los
a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Escolher arquive | Formuldrio de inscrigio.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Farmulgrio

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3

Restrito Documento Preparatario (Art. 7°,§ 3° da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) () Nato-digital ) Digitalizado
; Nivel de «
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento T Formato Agoes

b)Pr eenc her QGompglemapado fipo de documentod ¢om o texto
fde inscricdoo ¢onforme instrugcdes do passo 9.
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—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que poders alterd-los
a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {10 Mb):
Escolher arquive | Formulario de inscrigio. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Formulario de inscricio

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: () MNato-digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data  Tamanho Documento D=l Formato Agoes
Acesso

c)Mar car aNawpigitalo ; f

—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-los
a qualguer momento sem necessidade de prévie aviso.

Documento Principal (10 Mb):
Escolher arguive | Formuldrio de inscrigio. pdf
Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (3

Formulario de inscricéo

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3¢ da Lei n® 12.527/2011)

Formato: ® * Nato-digital Digitalizado

! Nivel de =
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acesso Formato Agies

d)Cl i c aAdiceomarof.

—| Documentos

s documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-los
a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {10 Mb):

Escolher arquive | Menhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formulério

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7° § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (7 Nato-digital Digitalizado

i Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACesso Formato  Agdes
Formulario de inscrigio. pf 021122018 1 45 g5 Formulario de inscrigdo Restrto Nato-digital b4

15:19:36
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100 Envi o Doausentds Complementareso : esses S «O0 oS
documentos especificados no edital da Oferta Permanente disponivel em
http://rodadas.anp.gov.br.
Todos esses documentos sao classificados em sete tipos documentais: ato
constitutivo, comprovante, declara¢cado, documento, organograma, procuragao
ou termo (conforme instrucdes do passo 9 deste manual).

Documentos Complementares (200 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (2)

Restrito Documento Preparatario (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento 'i::‘lj :g Formato Agoes

Exemplo: Peticionandouma 6 Dec| arat wal ddade dos atos

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disposto no edital da
Oferta Permanente (disponivel em http://rodadas.anp.gov.br), imprimir,
assinar e digitalizar, conforme instru¢des do passo 9 deste manual;

b) Cl i ¢ a Escahmr afquivoo
atos societarioséno diretorio local;

ascap a ®eclaracdo de atualidade dos

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arguive | Declaracdo da. .. cietarios.pdf

Tipo de Documento: (%)

v
Nivel de Acesso: (%) Hipétese Legal: (%)
Restrito

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho

Complemento do Tipo de Documento: ®

Documento Preparatdrio (Art. 7°. § 3°

. da Lein® 12.527/2011)

Nivel de

ey Formato

Documento Agdes

c)Sel ecionar o

t i Peclarat@gdocument o A

10

S

O0C
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Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquive | Declaracdo da..cietarios. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®

Comprovante egal: @

DOCU"'IBI'IJO 0 Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lein® 12.527/2011)

Procuracao

Requerimento ializado

Ato Constitutivo

Declaracdo Nivel de =
Termo Tamanho Documento ey Formato Agoes

d)| n s ede atwalidade dos atos societarios0 n o c¢@omplemerito
do tipo de documentoq conforme instru¢des do passo 9 deste manual;

Documentos Complementares {200 Mb):
Escolner arquivo | Declaragdo da...cietdrios. pdf

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
Declaracdo |da atualidade dos atos societdriog]

-

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: ()

Restrito Documento Preparatdrio (Art. 7°, § 3, da Lei n° 12.527/2011)
Formato: (3) (' Nato-digital ' Digitalizado
Nome do Arquive Data  Tamanho Documento Formato  Agdes
q Acesso g

e)Sel eci onar Dagitalizadodgneobfame finstrucdes do passo 9
deste manual;

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquive | Declaracio da...cietarios. pdf

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: ®
Declaracio ¥ | |da atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (7)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (7 Nato-digital ® Digitalizado| Conferéncia com o documento digitalizado:
"
. Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Fwae, Formato Agoes

fSel eci onar a o0p- «ConfeEédceagcom ¢ aocuwmanton
digitalizadoo conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei;

11
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. Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato Acgdes

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arguivo | Declaracdo da..cietarios.pdf

Tipo de Documento: (Z) Complemento do Tipo de Documento: (3)
Declaracio ¥ | |da atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7 Hipdtese Legal: (3)
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)

Formato: @ Mato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicienar

Formato Agides

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Criginal

Nome do Arquivo Data Th

g) Clicar em fAdicionarg

Documentos Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Declaracdo da... cietarios. pdf

Tipo de Documento: (Z) Complemento do Tipo de Documento: (Z)
Declaracio ¥ | |da atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (Z)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (7} MNato-digital ® Digitalizade ~ Conferéncia com o documento digitalizado:
| Documento Original v | | Adisianar |
e———
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento T\'::;:j Formato  Agies
Peticionar:
a) Apos carregar todos os documentos,c | i ¢ ar Raticidnar§ « o f

12
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Documentes Complementares (200 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Tipo de Documento: (3 Comp do Tipo de D to: (B
v
Nivel de Acesso: (2) Hipétese Legal: (2
Restrito Documento Preparatorio (Art. 7%, § 3° da Lein® 12 527/2011)
Formato: @ Mato-digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Comprovante bancario de pagamento | 02/12/201% Comprovante bancario da taxa de ; . 3
da taxa de participaco.pdf 17:01:04 1416 Kb participacio Restrito Nato-digital X
Termo de cempromisso de constituicio  02/12/2019 Termo compremisso de constituicio de . A 3
de pessoa juridica .pdf 17:00:34 134 Kb PJ Restrito Digitalizado x
Comprovante de regularidade com as 021122019 Comprovante de regularidade com as N

leis do seu pals pdf 16:59:46 13.56 Kb lzis de seu pais Restrito Digitalizado x
Termo de compromisso de adequacio = 02/12/2019 Termo compromisso de adequaco " P 5
do objeto social pdr 165919 134BKD objato social Restito Digializado x
Declaracdo da capacidade.pdf Uig‘?gg;g 11.76 Kb Declaracdo da capacidade Restrito Digitalizado X
Organograma da cadsia de 02/12/2019 . ) - 3
controle. pdf 16:58-11 1218 Kb Organograma da cadeia de controle Restrito Digitalizado X
Procuracdo para nomeacao de 02/12/2019 Procuracae nomeacdo de , N
representanies credenciados. pdf 16:57.42 13.03 Kb representanies credenciados Restrito Digitalizado x
Declaracio da atualidade dos atos 02/12/2019 Declaracdo da atualidade dos atos - o

societarios pdf 16:57:08 e societarios FEETIE ZLiE e x
Documentos societdrios — Atendimento | 02/12/2019 Documento de atendimento de " o 3
de eventuais condigdes.pdf 16:56:49 13.61 Kb evenfuais condicBes Restito Digitalizado X
Documentos societarios - =

2 02/12/2019 Documento de comprovacao dos _

Comprovac&o dos represeniantes 165621 14.33 Kb e ot Restrito Digitalizado X
legais.pdf

Documentos societarios - Atos 02/12/2019 - y - 3
constilutivos pdf 16:55-42 1127 Kb Ato Constitufivo Contrato Social Restrito Digitalizado b 4

b)Ao c | i ®eticionartn, iap ar e c @mnduir®eticienbnaentd i
Assinatura Eletrénicao . Sel e cCGagaowkuncdod fai s pr
funcédo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento & importa na acaitacio dos termos e condicBes que regem o processo eletrénice, além do disposto no credenciameanto prévio, & na assinatura dos
documentos nato-digitais e declaracio de que sfo auténti s digitalizades, sendo respensével civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade enfre os
dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados
para qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de fodos os atos e cumunlcaquS urocessua\s com o proprio Usudrio Externu ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a
observincia de que os alos Processuais se consideram realizados no dia e hora do i pelo SE até as in59s do Litimo dia do prazo, considerado sempre o
horério oficial de Brasilia, independente do fuse horério em que se enconire; a consulta periodica ao SEI afim de verificar o receb\memo ds intimagdes eletronicas.

Usudrio Externo:
[Camila Cruz Mello Fitta

Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Funcéo v
Selecione Cargo/Fungio
‘Agente Publica S/CCT

Analista Administrativo
‘Assessor Administrativo
Assessor Técnico lll

Assessor Técnico IV

Assessor Técnico V

‘Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa
Assessora Técnica Il
Assessora Tecnica IV
Assessora Tecnica V.
Assessora de Diretoria
Assessora de Superintendéncia
Assistente Administrativo
Assistente Técnica |

Assistente Técnica ||
Assistente Téenico |

Assistente Técnico || -

c) Apés digitar a senha eletronica de acessoao SE|l , c | Assimara e m
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigdes que regem o processo eletrdnico, além de disposte no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo
uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre 0s dados informados & os decumentes; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo. para que, caso solicitado, sejam apresentados para gualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por
meio eletrdnico de todos os ates e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Exferno ou. por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que
05 atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultime dia do prazo,
considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuse hordrio em que se encontre; & consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacBes
eletrbnicas

Usudrio Externo:
|Camiia Cruz Mello Pitta

Cargo/Fungao:
Assessora de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d e m Agbesa
Obs: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos e ndo necessita passar por nenhuma validagéo adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peficionamento:
f Todos v
Lista de Recibos (7 registros):
* Data e Horario 5 Numero do Processo 5 Recibo 5 Tipo de Peticicnamento Agoes
02/12/2019 17:11:56  48610.001421/2019-14 0016831 Processo Novo

=

13. Acompanhamento do Processo: ao clicakechwdo dwt ao
acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIDNAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVELS

seil

P LA Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticicnamento » Lista de Acessos Externos (6 registros):
Recibos Eletrénicos de Processo Documento Tipe Liberagao Validade Agdes
Protocalo 48610.001421/2019-14 0211272018 0811112119
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A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de inscri¢céo

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacao na rodada de licitagoes.

14. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E EIOCOMBU STIVEIS

seil

P LR Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha
Pesquisa Pablica
Peticionamento » Ereesen [ oD Lista de Acessos Externos (6 registros):

Recibos Eletrénicos de 0 Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
Protocolo [2019-14 0212/2019 08/11/2119

Intimac@es Eletronicas

Etanol

Leildo de Biodiesel
Manual do Usudrio Externo

15. Digitar o nUmero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e cl i cvaldare:m

Processo

Iﬂﬂ mero: Tipo:
J48610.001421/2013-14 |[ waiivar |

16. Aparecer 8 o0 ti pRodadaede phicitagbess msrricdoode
Qualificacdo i Oferta Permanente6 C1l i qAdiiorear : f

Processo

Numero: Tipo:
48610.001421/2019-14 |[ wsicar | [Redada de Licitagbes: Inscrigio e Qualificacéo - Oferta Pey|| Adiconar ||

17. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:

a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme
instrucao do passo 9 deste manual,

16
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b) Cl i c alEscodher afquivoo  ascab o arquivo no diretério local;

—| Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os
Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a gualguer momento sem

necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 200Mb):

Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I ] |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3%, da Lein® 12.527/2011)
Formato: ® Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento e ot Formato  Acdes
a Acesso 5

c) Selecionar o fripo de documentod (ato constitutivo, comprovante,
declaracdo, documento, organograma, procuragao ou termo) e preencher os
demais campos, conforme instrucdo do passo 9 deste manual;

—| Documentos

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados 4 andlise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem

necessidade de prévio aviso.
Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I ] |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3%, da Lein® 12.527/2011)
Formato: (7} Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento el af Formato  Agles
a Acesso 5

d)Cl i c aAdiceomarof.
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—| Documentos

necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (3)

Complemento do Tipo de Documento: @

]

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3

(s documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informades e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor plblico. gque poderd alterd-los a qualguer momento sem

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: ® Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e i Formato  Agdes
a Acesso g
Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das

nao-conformidades identificadas,c | i c ar

Peticidnarf « o

A

—| Documentos

necessidade de prévio aviso.
Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado

Tipo de Documento: ()

Complemento do Tipo de Documento: @

| 11

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (3)

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor publico, que poderd altera-los a qualguer momento sem

Restrito Documento Preparatario (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
. Nivel de M
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ooy Formato  Agdes
Procuragdo para nomeacdo de . Procuracdo nomeacéo de . -
representantes credenciados. pdf 0211212019 17:38:56 13.03Kb representantes credenciados Restrito Digitalizado X
Orga”"%ﬁ‘n"t‘rilgap;?de'a i 0201212019 17:38110  1219Kb  Organograma da cadeia de controle  Restrito  Digitalizado 9%
Declaraco da atualidade dos atos - Declaracdo da atualidade dos atos . o
societarios. pof 021272019 173741 1253 Kb societdrios Restrito Digitalizado X
b)Ao c | i Peaicionarma fiar e c er onduirtPeticiananiento i
Assinatura Eletrénicao . Sel e cGamgoFuncdoo fMmai s pr -

funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

18
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacio de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletrdnico, além do
disposte no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil,
penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
censervacdo dos originais em papel de decumentos digitalizados até gue decaia o direito de revisdo dos atos praticados no precesso, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entldade porvenlura represemada a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI derando-se temp 05 05 P dos até as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ac SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacées elefrdnicas.

Usudrio Externo:
|camila Cruz Mello Pitta

Cargo/Fungao:
Selecione Cargo/Funcio v
Selecione Cargo/Funcio -

Agente Publico S/ICCT

Analista Administrativo
Assessor Administrativo
Assessor Técnico Il

Assessor Técnico IV

Assessor Técnico V

Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa
Assessora Técnica |l
Assessora Técnica |V
Assessora Técnica V
Assessora de Diretoria
Assessora de Superintendéncia
Assistente Administrativo
Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il -

N—r

Ap6és digitar a senha eletronica de acessoao SEI , c | Assimara e m

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacéo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imporia na aceitacdo dos termos & condigdes que regem o processo eletrdnico, além do
disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de gue s&o auténticos os digilalizados, sendo responsavel civil,
penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizaco por meio eletrénico de fodos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entldade powenlura representada a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, iderando-se temp 05 05 pri dos até as 23h59min59s do lltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em gue se enconire; a consulta periodica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacbes eletrdnicas

Usuadrio Externo:

Camila Cruz Mello Pitta

Cargo/Fungio:
Assessora de Superintendéncia r

Senha de Acesso ao SEIL
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d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d e m Agbeso .

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEQ, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

"

seil

R Recibos Eletronicos de Protocolo

Alterar Senha
Pesquisa Piblica

Peticionamento 3 Inicio: = Fim: = Tipo de Pelicionamento.

Recibos Eletrénicos de ] |& [Todos v

Protocolo

Intimacbes Eletrénicas

Etanol Lista de Recibos (8 registros)
Leilzo de Biodiesel * Data e Hordric 5 Nimero do Processe 5 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
Manual do Usuario
Extemo (e 43510.00142172019-14 0016835 Intercarrente @I
??f]ﬁg‘g 42610.001421/2019-14 | 0016831 Processo Novo g
. N
19. Acompanhamento do Processo: ao clicakFechwmo dwt ao

acessar o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

seil

pEl Lol i Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento 3 Lista de Acessos Externos (6 registros):
Recibos Eletrénicos de Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
Protocolo 48610.001421/2019-14 0211212018 0811112119

T T

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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ETAPA: GARANTIA DE OFERTA

Conforme a Secao 6 do Edital da Oferta Permanente, as garantias
de oferta NAO deverao ser peticionadas pelo SEI.

As garantias de oferta deverdo ser remetidas ou entregues,
fisicamente, no servigo de protocolo do Escritorio Central da ANP,
aos cuidados da Superintendéncia de Promocao de Licitacdes
(SPL), respeitando-se as datas-limites divulgadas pela CEL para
cada ciclo da Oferta Permanente.

As garantias de oferta deverdo estar acompanhadas de declaracéo
dos setores de interesse, por meio da qual a licitante indicara os
setores onde localizam os blocos ou areas que pretende apresentar
ofertas, conforme modelo do ANEXO XIIlI.

Os documentos serao recebidos de segunda a sexta-feira, das 9h
as 18h, horario de Brasilia/DF, no seguinte endereco:

Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis
Escritorio Central

A/C: Superintendéncia de Promocao de Licitagdes - SPL

Avenida Rio Branco, n° 65, Térreo, Centro

Rio de Janeiro - RJ, Brasil

CEP: 20090-004

E vedada a apresentacéo de documentos nos demais escritorios
da ANP.
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ETAPA: QUALIFICACAO

Qualificacao da licitante vencedora

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacdes.

20. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS
o

sei! Menu 2
o

e CLLLEE Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha
Pesquisa Pablica
Peticionamentoe » Evrrasen Lom Lista de Acessos Externos (6 registros):

Recibos Eletrénicos de 0 Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
Protocolo [2019-14 0211272019 08/1172119

Intimac@es Eletrénicas

Etanol

Leilao de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

21. Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
(0o mesmo processo da etapa de inscricdo)e ¢ | i cvValidar@:m

Processo

Iﬂﬂ mero: Tipo:
J48610.001421/2019-14 |[ waivar |

22. Aparecer8 o ti pRodadaede picitagdess ksrricadooe
Qualificagdo 1 Oferta Permanente6 C| i qAdiioream : i

Processo

Numero: Tipo:
48610.001421/2019-14 |[ waiicar | [Rodada de Licitacbes: Inscrigo e Qualificacéo - Oferta Peif| Adiconar ||

23. Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:
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Certificado de SMS5.pdf

Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura.pdf
Declaragdo sobre pendéncia legais ou judiciais relevantes. pdf
Demonstragdc Financeira 200, pdf

Documento societario - Atendimento de eventuais condigdes. pdf
Documento societdrio - Atos constitutivos.pdf

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf
Parecer de auditor independente. pdf

Politica de SM5.pdf

Resurmc das demonstragdes financeiras.pdf

Sumario Técnico.pdf

No SEI, os documentos deveréo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

. Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Documentos exigidos no : _

Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo Formato

documento de documento
Documentos societérios / I Estatuto Social ou S
o Ato constitutivo . Digitalizado

Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios /
Comprovacao dos poderes de comprovagéo dos S

P ¢ P Documento P ¢ . Digitalizado
e dos nhomes dos representantes legais
representantes legais
Documentos societarios /

Documentos que
comprovem o atendimento de atendimento de N
. . Documento . o Digitalizado
de eventuais condi¢es eventuais condicdes
para o exercicio dos
poderes dos representantes
Declaragéo de auséncia de A
impedimentos para ausencia de
. Declaracéo impedimentos para Digitalizado*
assinatura do contrato de .
- assinatura
concessao,
Declaragéo sobre A .

, . ~ sobre pendéncias legais | . . .
pendéncias legais ou Declaracéo o Digitalizado*
. ou judiciais
judiciais relevantes
Sumaério técnico Sumaério técnico Digitalizado*
Cépia da politica de SMS Politica de SMS Digitalizado
Certificados de Sistema
Integrado de Gestéo de Certificado de SMS Digitalizado
SMS
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. Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI
Documentos exigidos no : _
Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento
Nato-digital
Demonstracdes Financeiras | Demonstracao Financeira - 20XX ou
Digitalizado
. Nato-digital
Parecer de auditor L g
. Parecer de auditor independente | ou
independente o
Digitalizado
Resumo das Demonstracoes o
- . . Resumo . . ¢ Digitalizado*
DemonstracOes Financeiras Financeiras

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

24,

Envi o Datonsentds Complementareso :

—| Documentos

necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

] |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) () Nato-Digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de
g Acesso

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem

Formato  Agdes

a) Selecionar o fripo de documentod (ato constitutivo,

certificado,

declaracdo, demonstracdo, documento, parecer, politica, resumo e sumario)
e preencher os campos fComplemento do tipo de documentoo

fFormatoo ¢onforme instrugéo do passo 23.

24
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—| Documentos

necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 200Mb):
Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| ]| |

Nivel de Acesso: (?) Hipotese Legal: (3)

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: ® Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informades e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que poderd alterd-los a qualguer momento sem

Nivel de
Acesso

Formato  Agdes

b)) Cl i ¢ a Adiceonaron.

—| Documentos

necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 200Mb);
Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| ]| |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3

(s documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informades e os documentos. Os
Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem

Restrito Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: ® Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e i Formato  Agdes
a Acesso 6
Peticionar:

a) Apos carregartodososd ocument os,

c IPéticienarg n o

bot
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'—| Documentos :

08 documentos devem ser carregados abano, sendo de sua exclusiva responsabllidade a conformidade entre 08 dados Informados e os documentos. Os
Niveis de Acesso Que forem Indicados ababxo estardo condiclonados 3 andlise por senidor pUbiico, que podera aterd-ios a qualquer momento sem
necessidace de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 200Mb):
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (3)
[ ][ ]
Nivel de Acesso: ()

Pubico

Formato: (3) Nato-Digtal Digitalizado | Adconer |

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento hivelde  Fomato  Agdes
Parecer de auditor incependente pdf  21/03/201¢ 160248 23481 Kb Parecer de auditor independents Publico Nato-Digtal | X
Demonstracdo Financeira 2018.p0f = 21/03/2019 160217 28481 KD Demonstracdo Financeira 2018 Pubiko Nato-Digtal = X
Demonstragdo Financeira 2018.paf | 21032012 160200 28481 Kb Demonstracdo Financelra 2016 Pubiko Nato-Digtal | X
Demonstragdo Financeira 2017.p01 21032019 160140 28481 Kd Demonstragdo Financeira 2017 Publco Nato-Digtal = X
Centificado de SMS paf 2103201¢ 155550 28481 Kb Certificado de SMS Publico Digtalizado | X
Sumano Técnico,paf 21032019 1558110 28481 KD Sumario técnico Pdblco Digitalizado | X
D oK bandacia w023 | 21032019 155508 | 28491k | DOcacdoscbee pendinciasiogds|  pueuco | Digtaizaco | X
N e dusdcade o TWM019155243 . 2k | OKaClodskB e | pugiko | Digaizade | X
O ovemmuass conskBenpat || 21032019 155126 | 20as1kp | OOVIRISHEIREING® | oo | Dgtaizaco | X
Do e %5 | 21002019 155048 28481K0 | AloConsttunoEstatutoSocial | Pubiko | Digtaizado | X

b)Ao <c | i ®eaticionartn, iap ar e c @nduir ®etitienhnaentd 1
Assinatura Eletronicao . Sel e cGamgawFkuncaod fMmai s pr
funcado exercida e inserindo a senha eletrdonica de acesso ao SEI:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confimagdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagio dos termos e condicBes gue regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos
documentos nato-digitais e declaracio de que 8o auténticos os digitalizades, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainds, 530 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade enire os
dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviso dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados
para qualguer tipo de conferéncia; a reslizagio por meio eletrénico de tedos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externe ou, por seu &dio, com a entidade p:
observincia de que os alos processuais se consideram realizados no dia e hora do i pelo SEI, s até as i
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se enconire; a consulta periddica ae SEI, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletronicas.

do iltimo dia do prazo, considerado sempre o

Usudrio Externo:
[Camila Cruz Mello Fitta

Cargo/Fungéo:

Selecione Cargo/Funcio v
Selecione Cargo/Funcio
Agente Piblico S/CCT

Analista Administrative
‘Assessor Administrativo
Assessor Técnico lll

Assessor Técnico IV

Assessor Técnico V

Assessor de Diretoria

Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa
Assessora Tecnica Il
Assessora Técnica IV
Assessora Tecnica V.
Assessora de Diretoria
Assessora de Superintendéncia

Assistente Administrativo

Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il

Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il -

c) Apés digitar a senha eletronica de acessoao SEI , c | Assimara e m
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imporia na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletronico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que so auténticos os digitalizados, sendo responsdvel civil, penal e administrativamente pelo
uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direfto de revisio dos ates praticados no processo, para que. caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por
meio eletrdnico de todes os ates e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Exferno ou. por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observdncia de que
os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h58min58s do dliimo dia do prazo,
considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta peribdica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de infimacbes
eletrdnicas

Usudrio Externo:
|Camia Cruz Mello Pitta

Cargo/Fungéo:
Aszessora de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d e m Agoeso .
Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sell

‘E?;';mes de Acessos Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peficionamento > Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

Todos v

IB
IB

Recibos Eletrénicos de
Protocolo

Intimacbes Eletrénicas

Etanal Lisia de Recibos (8 regisiros)

Leilao de Biodiesel * Data e Horario 5 Namero do Processo 5 Recibo 3+ Tipo de Peticionamento Agies

Manual do Usuario

Externo ??ﬁlg.’igﬁ 48510.001421/2018-14 0016835 Intercorrente @
g2 48510.00142112018-14 | 0016831 Processo Novo @

26. Acompanhamento do Processo: ao clicar no b ot «echa®® ou ao
acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sei!

D (/A Controle de Acessos Externos
rmos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento 3 Lista de Acessos Externos (& registros):

Recibos Fletrénicos de Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agides
Protocolo 48610.001421/2018-14 0211212018 08311112119
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A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.

28
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de qualificacéo

Seqguir os passos 20 a 26 peticionando apenas 0s documentos de

qualificacdo necessarios para o0 atendimento das nédo-conformidades
identificadas.
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ETAPA: ASSINATURA DO CONTRATO

Envio de documentos para assinatura do contrato

Os numeros dos processos dos contratos de concessdo para
peticionamento dos documentos previstos no edital serdo enviados pela ANP por
meio de mensagem eletrbnica para o0s representantes credenciados das
licitantes. Sera criado um processo de contrato de concessédo para cada bloco
arrematado. ApoOs receber os nimeros dos processos, executar oS passos a

sequir.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacdes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participagéo na rodada de licitagdes.

27. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Eggm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
mnos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » T T Lista de Acessos Externos (1 registro):

Recibos Eletrénicos Documento Tipo Liberacao Validade Agdes
de Protocolo P019-

2110212019 28/01/2119

Intimag@es 10
Eletrénicas

Etanol
LeilZo de Biodiesel

Manual do Usuario
mo

28.  Digitar o numero do processo recebido pela ANP por meio de mensagem
eletrbnicae c | i cvalidare:m i

Processo

Numero: Tipo:
48610.000198/2018-93 |[ wstiger || | |
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29.
Concesséao.

Processo

Aparecer 8§
Cl i gAdiiorearo :

0

fi

30.

peticionados com a seguinte nomenclatura:

Contrate de consarcio.pdf

o PSP [PS (NPY [PS (NPS [NPS [P |

Garantia de performance.pdf
Garantia financeira do PEM.pdf

Informacgdo da signataria.pdf

Comprovante de pagarmento do bénus de assinatura.pdf

Declaragdo da contratada consorciada.pdf
Documento societdrio - Atendimento de eventuais condigdes.pdf

Documenteo societario - Atos constitutivos.pdf

Nimero: Tipo:
45610.000198/2019-98 || wsiiger | [ Contraio de Exploragdo £ Produgde: Cencessdo 1| Adicionar |I

Visando a padronizacédo, nomear 0s arquivos dos documentos a serem

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf

No SEI, os documentos deveréo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

t i fContrate de fExptoagis e Brodugio:

. Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento
Informacgdes da N : L. S
. , 9 Informacéo da signataria Digitalizado*
signatéria
Comprovante de ~ Nato-digital
. de pagamento do bbnus
pagamento do bonus de | Comprovante . ou
: de assinatura o
assinatura Digitalizado*
Contrato de consorcio Contrato de consorcio Digitalizado*
Garantia financeira do -
L . . Nato-digital
programa exploratério _ financeira do PEM/
L Garantia . . ou
minimo/programa de financeira do PTI o
e Digitalizado*
trabalho inicial

31








































































